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TANGAZO LA NAFAS| ZA KAZI

Halmashauri ya Wilaya ya Rombo imepokea kibali cha ajira mpya kwa mwaka wa fedha
2022/2023 chenye Kumb. Ma. FAS7/228/01"TEMP"/0E cha tarehe 06 April, 2023
pamoja na Kibali chenye Kumb. Na, FA.170/370/01B/118 cha tarehe 25 Mei, 2023
kutoka kwa Katibu Mkuu, Ofisi ya Rais Menejimenti ya Utumishi na Utawala Bora.

Kupitia kibali hicho, Mkurugenzi wa Halmashauri ya Wilaya ya Rombo anapenda
kuwatangazia wananchi wote kuomba nafasi hizo kama zilivyoorodheshwa hapa chini.

1. DEREVA DARAJA LA Il (DRIVER ll). NAFASI TATU (03)
SIFA ZA MWOMBAJI
« Awe amehitimu na kufaulu kidato cha nne au sita.

« Awe na Leseni ya Daraja E au C ya uendeshaji magari ambayo amefanyia
kazi kwa muda usiopungua Mwaka mmoja (1) bila kusababisha ajali.

« Awe amehudhuria mafunzo ya Msingi ya uendeshaji wa magari (Basic
Driving Course) yanayotolewa na Chuo cha Mafunzo ya Ufundi Stadi
(VETA) au chue chochote kinachotambulika na Serikali.

KAZI NA MAJUKUMU YA DEREVA DARAJA LA

« Kukagua gari kabla na baada ya safari ili kubaini hali ya usalama wa
gari..

« Kuendesha gari atakalopangiwa na mwajiri

» Kufanya matengenazo madogomadogo ya gan.




« Kukusanya na kusambaza nyaraka mbalimbali.
« Kujaza na kutunza taarifa za safari zote katika daftari la safari.

« Kufanya usafi wa gari; na

« Kutekeleza majukumu  mengine atakayokuwa amepangiwa na
Msimamizi wake wa kazi.

Mgazi ya mishahara TGS B kwa mwezi.
2. MSAIDIZI WA KUMBUKUMBU DARAJA LA 11{02)
SIFA ZA MWOMBAJI

« Awe na Elimu ya Kidato cha Nne (Form IV) au cha Sita (vi) aliyehitimu
mafunzo ya Stashahada (NTA Level §) katika fani ya Masjala kutoka
katika vyuo vinavyotambulika na Serikali.

KAZI NA MAJUKUMU YA MSAIDIZI WA KUMBUKUMBU DARAJA LA

¢« Kuorodhesha barua zinazoingia masjala kwenye Regista (Incoming
Correspondence Register).

« Kuorodhesha barua zinazotoka nje ya Taasisi {Outgoing Correspondence
Register)

« Kusambaza majalada kwa watendaji (Action Officers)
+ Kupokea majalada yanayorudi masjala kutoka kwa watendaji
« Kutafuta kumbukumbu/ nyaraka au majalada yanayohitajika na watendaji.

» Kurudisha majalada kwenye shubaka/ kabati la majalada (Racks/Filling
Cabinets) au mahali pengine yanapohifadhiwa.

« Kufuatilia mzunguko wa majalada ndani na nje ya Taasisi (File tracking).
Mgazi ya mishahara TGS C1 kwa mwezi.
3. MTENDAJI WA KIJIJI DARAJA Il (NAFASI 10)
SIFA ZA MWOMBAJI

« Mwombaji anatakiwa awe na cheti cha kufaulu kidato cha nne (Form IV)
au cha Sita (V1) na walichitimu mafunzo ya Cheti {Astashahada) katika
fani zifuatazo: Utawala, uongozi na Usimamizi wa Fedha, Sheria, Elimu ya




Jamii, Maendeleo ya Jamii na Sayansi ya Sanaa kutoka Chuo cha Serikall
za Mitaa Hombole au Chuo/ Taasisi yoyote inayotambuliwa na Serikali.

KAZI YA MAJUKUMU

Kuandaa taarifa za Utekelezaji wa kazi katika eneo lake na kuhamasisha
wananchi katika kuandaa na kutekeleza mikakati ya kuondoa njaa,
umaskini na kuongeza uzalishaji mali.

Kusimamia, kukusanya na kuhifadhi kumbukumbu zote na nyaraka za

Mhasibu (Afisa Masuuli) na Miendaji Mkuu wa kazi za kila siku za Serikali
ya Kijiji.

Kutafsiri na kusimamia utekelezaji wa Sera, Sheria na Tratibu zihzotolewa
na Serikali ya Jamhuri ya Muungano wa Tanzania.

Kusimamia Ulinzi na usalama wa raia na mali zao, kuwa Mlinzi wa Amani
na Msimamizi wa Utawala Bora katika Kijiji.

Katibu wa Mikutano na kamati zote za Halmashauri ya Kijiji

Kuratibu na kusimamia upangaji na utekelezaji wa Mipango ya Maendeleo
va Kijiji

Kutekeleza shughuli nyingine atazopangiwa na Mwajiri.

Ngazi ya mishahara TGS B kwa mwezi.

MASHARTI YA JUMLA

PE

Waombaji wote wawe ni raia wa Tanzania wenye umri kuanzia miaka 18 hadi 45
na asiwe amewahi kuajiriwa Serikali.

Maombi yote yaambatane na nakala za vyeti vya taaluma, vyeti vya kidato cha IV
au VI, cheti cha kuzaliwa na picha moja ya rangi katika barua ya maombi pamoja
fa nakala ya kitambulisho cha Taifa (NIDA).

Aambatanishe maelezo binafsi (cv) yenye anwani na namba za simu
zilizosajiliwa kwa majina yake kamili ikiwa ni pamoja na wadhamini wawili na
anuani zao kamili.




« Aambatanishe picha mbili (02) passport size za hivi karibuni na kuandika majina
yake.

+ Maombi yote yatumwe kwa njia ya posta

» Waombaji wliosoma nje ya nchi waambatanishe cheti cha ulinganifu (Equivalent
Certificate) kutoka Braza la mitihani Tanzania (NECTA) au kwenye mamiaka
husika.

« Uwaslishwaji wa taarifa na sifa za kugushi wahusika watachukuliwa hatua za
kisheria.

« Maombi yasiyozingatia vigezo vilivyoanishwa hayata shughulikiwa.

+ Mwisho wa Kutuma maombi ni tarehe 14/06/2023.

Mkurugenzi Miendaji,
Halmashauri ya Wilaya,
S.LP 52,
MKUU - ROMBO.
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